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KONTAKTNI UDAJE:

Knihovna Dr. Emanuela Boftického
11. kvétna 385

262 31 MILIN

ICO OU Milin: 242730

@ 737076 639

e-mail: knihovna@milin.cz

www.knihovnamilin.cz

sluzby: kopirovani, tisk z PC, skenovani, laminovani, internet, sluzba Smart Info, donaska
knih, informace o dopravnich spojich a regionu

ZAME STNANICI: vedouci knihovny: Dana Reiterova

knihovnice: Jitka Jahodova
knihovnice: Kamila Nergerova

OTEVIRACI DOBA V ODDELENI
PRO DOSPELE:
EO: 9.00 - 11.30a12.30-17.00
UT: ZAVRENO
ST: 9.00 - 11.30a12.30-17.00
CT: ZAVRENO
PA: 9.00-11.30a12.30-16.00

OTEVIRACI DOBA V ODDELENI
PRO DETI:

PO, ST, PA: 12.30 - 16.00
Po 16. hodiné Ize pujcit i vratit détské knihy v oddeéleni pro dospélé.

OTEVIRACI DOBA V NIZKOPRAHACI:

ST: 12.30-16.00

Prostory Ize vyuzit v oteviraci dobé knihovny (po domluvé s knihovnici).




KNIHOVNI RAD
Knihovny Dr. E. Borického Milin

V souladu se zrizovaci listinou Knihovny Dr. E. Borického Milin, schvalenou zastu-
pitelstvem obce usnesenim ¢j. 1491/2002 ze dne 16. zari 2002 a podle § 4, odst. 6
zakona ¢ 257/2001 Shb. (knihovni zdkon), je vydan tento knihovni Fad (ddle jen KR).

I. Zakladni ustanoveni
ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zédkon) a poskytuje rovnym zplisobem vSem obcaniim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovni-
ho zékona.

Cl2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v pfisluinych ustanovenich knihovniho zdkona. Ridi se pfitom plat-
nym obc¢anskym zakonikem.
Druhy sluzeb:
a) zptistupniovani knihovniho fondu - vypiij¢ni sluzby: absenc¢ni a prezenc¢ni
b) zpiistupnéni knihovniho fondu z jinych knihoven meziknihovni vypiijéni sluzby
(zkratka MVS)
c) zpristupnéni sluzby DNNT (= dila nedostupna na trhu), *) podrobné&ji na str. 6
d) informacni: - informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

- informace z oblasti vefejné spravy,

- tstni informace bibliografického a faktografického charakteru,

- informace z problematiky mési¢niku Milinsky zpravodaj,

- Internet,

- donaska knih,

- zvetejnovani ztrat, nalezi, kulturnich a sportovnich akci.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto KR poskytuje knihovna bezplatné.



3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
- registrace uzivateld,
- ndklady na dopravu knihovniho dokumentu (MVS),
- kopirovani, skenovani, laminovani
- pocitacovy tisk (z internetu, donesen¢ho flash disku),
- rozesilani inzerce sluzbou Smart Info,
- inzerce (osobni, firemni) v Milinském zpravodayji,
- prodej turistickych pfedméth (pohledi, vizitek).

Vyse uvedené sluzby poskytuje knihovna v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 - 4
zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona. Tzn., ze Gthradu za né mlzZe pozadovat jen
do vyse skutecné vynaloZenych nakladi.

4. VeSker¢ finan¢ni thrady jsou knihovnou u¢tovany ve vysi stanovené cenikem, kte-
ry je ptilohou tohoto KR (viz cenik).

*) Podrobnéji o podminkach sluzby DNNT:

1. Knihovna umoZni registrovanému uzivateli vyuzivat sluzbu ,,Narodni digitalni
knihovna—Dila nedostupna na trhu* (dale jen NDK-DNNT) na zédklad¢ licen¢ni
smlouvy mezi Narodni knihovnou CR a kolektivnimi spravci DITA a OOA-S.

2. Uzivatel je opravnén zobrazené pouze Cist, vyuzivat jejich obsah pro svou vlastni
osobni pottebu, pro studijni, vyucovaci a vyzkumné ucely (vCetné pro citovani).

3. RozmnoZovani zobrazenych dokumentt (které jsou nevetejné), tj. jejich tisk, ukla-
dani na USB ¢i jind pamétova media nebo rozmnozovani jinym zptsobem (napf.
prosttednictvim mobilniho telefonu, fotoaparatu) neni povoleno.

4. Pii praci s NDK-DNNT neni ptipustné vyuZzivat rizné formy robotl ¢i jiné nastro-
je pro automatické stahovani obsahu. Registrovanym uZzivatelim, ktefi budou pii
vyhledavani, prohlizeni ¢i ukladani dat z licencovanych zdrojii vyuZivat nestan-
dardni nastroje, miize byt ptistup pozastaven, ptipadné odmitnut.

5. Dojde-li ze strany registrovan¢ho uZivatele k poruSeni podminek poskytovani
sluzby NDK-DNNT, knihovna je zavazana na odivodnénou pisemnou vyzvu Na-
rodni knihovny poskytnout kolektivnimu spravei a Narodni knihovné soucinnosti
pii zjiStovani totoznosti registrovaného ¢tenare, ktery poruseni podminek vyvolal.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3



Uzivatelé knihovny

. Navstévnikem knihovny bez registrace mtze byt kterakoliv osoba. Musi se vSak
fidit platnym KR. Miize uskute¢iiovat prezenéni vypijéky (tzn. pouze v prostorach
knihovny) z voln¢ho vybéru a vyuZzivat ostatnich placenych i1 neplacenych sluzeb
kromé absen¢ni vyptjcky.

. Ctenarem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba vydanim
Ctenafského prikazu na zéklad¢ registrace ovéfené knihovnikem podle osobnich
dokladt uzivatele.

Cl. 4
Registrace ¢tenare

. Knihovna vyZaduje k registraci tyto osobni tidaje: jméno, piijmeni, bydlisté a rod-
n¢ Cislo (viz bod €. 6 a smérnice str. 15).

. Déti od 0 do 15 let se stanou Ctendfem knihovny na zaklad€ registrace
a pisemného souhlasu zdkonného zastupce (podepsanim na piihlasce).

. Ctenaf je povinen nahlasit v nejbliz§i mozné dobé zménu jména a adresy bydlists.

. Po seznameni s KR podepise &tenai (zdkonny zastupce) pfihlasku, ¢imz vstoupi
s knihovnou do smluvniho vztahu. Podepsanim ptihlaSky se Ctenaf zavazuje, Ze
bude plnit viechna ustanoveni platného KR vé&etné tihrady placenych sluzeb a pii-
padnych sankci. U déti do 15 let piejima odpovédnost za dodrzovani KR zakonny
zastupce podepsany na priihlasce.

. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni udaje ctenaii na zaklad¢ registrace na
Utadu pro ochranu osobnich udaji v Praze.

. Osobni udaje ¢tenara zpracovava knithovna podle zak. €. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajii, k cemuz ztfizovatel schvalil ,,Interni nafizeni k nakladani s osobni-
mi udaji étenaft”, které je p¥ilohou tohoto KR (str. 15).

CL5
Zakladni povinnosti a prava uzivatelii knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podro-
bit stanovenym opatifenim, kterd jsou potifebna pro udrzeni potadku a ochrany ma-
jetku. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek
a neobtézovat svym chovanim, pachem, zvyklostmi ostatni navstévniky. Po-
kud ma nékdo infekéni nemoc nebo je v karantén¢, do knihovny nema pristup.
Stejné tak je zakazan pristup lidem pod vlivem navykovych latek, nebo ozbro-
jenym lidem. V prostordch knihovny je zakdzdno koureni (i elektronic. cigaret).
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3. Pii odchodu z knihovny jsou uzivatelé povinni piedlozit na pozadani ke kontrole
vSechny vynasené knihovni jednotky.

4. Jestlize uZivatel nedodrZuje tato opatreni, miZe byt docasné nebo trvale zba-
ven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobe-
nou Skodu a povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

5. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k fungovani knihovny je mozné podavat pisemné
nebo Ustné knihovnikovi.

CL 6
Ctenaisky prikaz

Po vyplnéni prihlasky obdrzi ¢tenar priukaz, ktery je neprenosny, tzn. Ze si na né¢j mi-
Ze pujcovat pouze osoba, kterd ma podepsanou piihlasku (ve vyjimeénych piipadech 1
rodinni piislusnici). Ctenai odpovida za kazdé zneuziti priikazu. Ctenai'sky prikaz se
predklada po piichodu do knihovny. Ctenaf je povinen ihned nahlésit ztratu svého
prikazu. Pi1 ztraté¢ nebo poSkozeni prikazu se plati sankce (viz cenik). Rovnocennou
variantou je elektronicky prikaz v mobilu.

Cl.7
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

2. Uzivateli je zakédzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programi v knthovné.

3. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel
pIn¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypo-
Cetni techniky véetné Skod zpiisobenych jim zanesenymi poc¢itaCovymi viry.

4. Ziskané¢ informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhrad-
n¢ k osobni potiebé uzivatele. Neni povoleno je jakymkoliv zplisobem déle rozsi-
fovat, rozmnoZzovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodédvat nebo jinak vyuzivat zeyména ke komercénim tceltim.

5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz autorsky zakon:
¢. 121/2000 Sb.).

6. Vyuziti pocitate s ON-LINE katalogem neni vazano na souhlas knihovnika. Ostat-
ni pocitae je moZzno pouzivat pouze s védomim knihovnika a je nutno ftidit se
,Pravidly pro pouzivani PC*.
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ITII. Vypujcni rad

CL8
Zpristupnované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihov-
niho fondu nebo z knithovniho fondu jin¢ knithovny prostiednictvim meziknihov-
nich sluzeb.

2. Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zakona, vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR. Néklady na tuto sluZbu jsou uvedeny v ceniku.

CL9
Rozhodnuti o ptijéovani

1. Mimo knihovnu (absen¢ni vyptjcka) si mize uzivatel ptjcit vSechny dokumenty
uvedené v &l. 8 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny (ptirucni knihovna),

¢) jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruseni au-
torskych prav, Sifeni fasistické, rasistickeé, pornografické literatury apod.).

Cl. 10
Postupy pri ptujcovani

1. Pied prevzetim vypajcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypuj¢éniho systému.

2. Uzivatel svym podpisem potvrdi vyplijcku, jestlize jde o zvlasté cennou knihu. Pii
jeji vypujccee lze pozadovat na Ctenaii slozeni nezurocitelné zalohy (kauce) ve vy-
S1 urc¢ené knihovnikem. Kauce se vrati zpét po zjiSténi, ze vracena knihovni jed-
notka neni poskozena.

3. Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu. Zada-li o tentyz titul vice Gtena
i, je novy zZadatel zafazen do pofadniku. Rezervovany titul je v knihovné bloko-
van po dobu 14 dni - uzivatel, ktery o rezervaci pozadal, si musi v knihovné ové-
fit, zda uz je Zadany titul k dispozici. O zplisobu a poctu rezervaci rozhoduje kni-
hovna dle momentalni poptavky.



Cl 11
Vypiijéni lThity

. Dokumenty se ptjcuji nejdéle na dobu 5 tydnii. Vypljcni lhiita mize byt 3x pro-
dlouZena, nezdda-li o dokument dal$i Ctenaf. Vyjimecné je mozné povolit dalsi
prodlouzeni, ale jen po predlozeni dan¢ho dokumentu. Dale je moZno u starSich a
nemocnych lidi dohodnout delsi vypajéni lhitu (podminkou je vSak platna regis-
trace).
. Prodlouzit dokumenty musi ¢tendt pred uplynutim lhiuty bud osobné, telefo-
nicky, mailem nebo prostiednictvim svého ¢tenaiského uctu.
. Knihovna je opravnéna bez udani ditvodl stanovit kratsi vypujcni lhitu pro jed-
notlivé vypijcky, ptipadné zadat vraceni plijcenc¢ho dokumentu pied uplynutim
vypujcéni lhity.

Cl 12

Vraceni vypujceného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vy-
pUjcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zadvady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text vypij¢en¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypijcené-
ho dokumentu zasahovat.

ClL 13

r ™ O

Prava a povinnosti ¢tenara pro piijéovani mimo knihovnu

. Pro pujovani knihovnich fondh plati ustanoveni obcanského zékoniku
o pijCovani véci.

. Bez odivodnéni neni mozné pijcovat mimo knihovnu vice nez 20 dokumenti
(Casopisy se pocitaji zvlast’) pro dospélé ¢tenare a 10 dokumentii pro déti do 15
let. Do téchto poctil se zahrnuji 1 jednotky jiz diive vypljcené a dosud neodevzda-
né. Vyjimec¢né je mozno povolit vétsi pocet ptij¢enych tituld.

. Ctenaf nesmi vypujéeny dokument pijéovat dalsim osobam. Rudi za n&j po ce-
lou dobu vypujcky.

. Ctenaf ruéi za vypujéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zaznam. Pfi vraceni a plij¢ovani dokumenta uZivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni.
. Jestlize ¢tenar nevrati pij¢eny dokument ve stanovené lhiité, bude uzivatel sankci-
onovan (viz cenik).
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. Jestlize ¢tenaf ani po upomenuti plij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vyma-
hat pravni cestou. Pf1 vymahani pjcen¢ho dokumentu pravni cestou uctuje kni-
hovna finan¢ni thradu jako nidhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vyma-
hani 1 ndklady pravniho zastoupeni.
. Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani
vSech sluzeb.

Cl. 14

Kopirovaci a skenovaci sluzby

. Kopirovaci a skenovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondi jiné
knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb.

. Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s prav-
nimi piedpisy (poruSeni autorskych prav, Siteni faSistické, rasisticke, pornografic-
ké literatury atp.).

. Knihovna miiZe pro svého uzZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihov-
nach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pifipadé podléha ustanovenim
o meziknihovnich sluzbach.

. Skenovani je mozné pouze v dob¢ otevieni odd¢leni se skenerem.

. Uzivatel, kterému byly kopie zhotoveny, je povinen s nimi zachdzet v souladu
s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila. Tyto sluzby jsou zpoplatnény. (viz cenik)

IV. Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 15
Ztraty a nahrady

. CtenaF je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve
lhité stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZze poZadovat ndhradu
Skody uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz doku-
mentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jest-
lize uvedeni do ptivodniho stavu neni mozné nebo tcelné, miize knihovna pozado-
vat jako ndhradu totozné dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu.
Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

. Ctenaf je povinen hradit také naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit ¢tenaii poskytovani vSech sluzeb.
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ClL 16

Sankce za prestupky proti Knihovnimu radu

. Upominka: povinnost platit upominku nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni

stanoven¢ vypUjcni lhity. Po Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni
je doporuceny dopis obecniho Ufadu) néasleduje vymahani pravni cestou. (viz ce-
nik)

. Ztrata prukazu Ctenare: za vystaveni duplikatu prikazu uzZivatele ztraceného

v obdobi jeho platnosti pozaduje knihovnik finanéni thradu nékladd s tim spoje-
nych. (viz cenik)

. PoSkozeni ¢i ztrata dokumentu: uZivatel uhradi Skodu dle platného ceniku.

ClL 17

Nahrada vSeobecnych Skod

. UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti

(podle obcanského zak. bud’ v penézich nebo uvedenim do ptfedeslého stavu).
Za Skody zpiisobené na ostatnim majetku knthovny odpovida uzivatel podle obec-
n¢ platnych predpisi.

V. ZavéreCna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny:.

Nedilnou sou¢asti KR jsou pfilohy (cenik a smérnice).
Rusi se KR novelizovany 1. ledna 2016.

Tento KR plati od 1. kvétna 2017 na dobu neuréitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

. Cenik placenych sluzeb a sankci Knihovny Dr. E. Bofického Milin.

Smérnice o nakladani s osobnimi tdaji uzivatelt knihovny.

Schvaleno Radou obce Milin. 19. 4. 2017

Dana Reiterova, vedouci Knihovny Dr. E. Borického Milin
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CENIK PLACENYCH SLUZEB A SANKCI

KNIHOVNY DR. E. BORICKEHO MILIN
(Cenik byl schvalen Radou obce Milin 15. cervna 2023)

1. Registrace ¢tenare

2. Rezervace dokumentu

3. Sankce a poplatky za prestupky
3.1. Upominky
3.2. Uhrada zni¢ené nebo ztracené knih. jednotky
3.3. Ostatni sankce

4. Meziknihovni vyptij¢ni sluzba

5. Kopirovani, skenovani, tisk z PC a laminovani

6. Inzerce v Milinském zpravodayji, rozesilani sms zprav

1. Registrace ¢tenare
Za registraci se plati pfedem nebo v nejbliz§im moZném terminu ve vysi:

KATEGORIE ROK (12 kalendainich mésicti)
¢tenari od 0 do 15 let 30 K¢
student1 16 - 18 let 100 K¢
¢tenari od 65 let a invalidni duchodci 100 K¢
ostatni 200 K¢

2. Rezervace dokumentu
Tato sluzba je zdarma, o jejim rozsahu rozhoduje knihovna dle momentalni poptavky.

3. Sankce a poplatky za prestupky

3.1. Upominky za nevraceni dokumentt (ptip. prodlouzeni) ve vypajéni lhité

Predupominky 1. — 3. upominka Dopis starosty
(tyden pied uplynutim vypijcni
doby a dalsi den pied koncem vy-
pUjcni lhity)

0 K¢ 1 K¢&/1 den/titul 50 K¢ + cena za upominky
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3.2. Uhrada zni¢ené nebo ztracené knih. jednotky

3.3

6.

Pti ndhrad¢€ ztracené¢ho vytisku stejnym titulem Ize po ¢tenaii pozadovat tthradu cCast-
ky 15 K¢ (administrativni tikony, obal aj.).

Pii uhradé ztracené Ci zcela znehodnocené knihy plati ¢tenat hodnotu knihy (mozno
snizit cenu u opotiebené¢ knihy, o ¢emz rozhoduje knihovnik) a dale 100 K¢
(katalogizace knihy, obal aj.).

Casteéné poskozeni dle posouzeni knihovnika az do plné vyse ceny titulu.

Pti ztraté periodika (€asopisu) ¢tenaf uhradi Skodu ve vysi dvojnasobné ceny periodika
(u starSiho vytisku miize knihovnik snizit cenu).

Ostatni sankce
Poskozeni nebo ztrata pritkazu 5 K¢

Meziknihovni vyptjéni sluzba

Za zprostfedkovani meziknihovni vypijéni sluzby (obstarani knihy z jiné knihovny)
hradi Ctenaf naklady za doruCeni dokumentu (§ 14, odst. 4 knih. zdkona) v rozmezi:
120 - 250 K¢.

1 kniha 120 K¢, 2 - 8 knih = 220 K¢, 9 - 15 knih =250 K¢.

Kopirovani, tisk z PC, skenovani (i odeslani e-mailem), laminovani
1 str. A4 Cernobile (A3) 3 K¢ (6 K&)

1 str. skenovani A4 3 K¢

I str. laminovani A4 (A5) 25 K¢ (15 K¢)

Inzerce v Milinském zpravodaji a rozesilani inzerce sluzbou Smart Info

Inzerce v Milinském zpravodaji

« osobni (vzpominky, gratulace, podékovani... do péti fadkl): ZDARMA

« komeréni - viz aktualni cenik inzerce na www.milin.cz (Zivot v obci/Inzerce a
drobny prodej)

Rozesilani inzerce sms/e-mail: 50 K¢ (do 3 radku textu)
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SMERNICE K NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI CTENARU

Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajii vydavam toto natizeni
k nakladani s osobnimi tidaji étenari zavazujici vSechny zaméstnance
Knihovny Dr. Emanuela Botického Milin.

1. Ugel shromazd'ovani a zpracovani osobnich tdaji registrovanych ¢tenaia:

smluvni vztah (smlouva o vypiijcce) podle obcanského zdakoniku v platném znéni

ochrana verejného majetku
_individudlni komunikace se ctendrem a adresné sluzby
Ctenaf, ktery se stane registrovanym ¢tenafem Knihovny Dr. E. Bofického Milin, s ni vstupuje do smluv-
niho vztahu (smlouva o vyptjcce) podle obcanského zakoniku v platném znéni. K piipadnému soudnimu
vymahani nevracenych vypujcek je tieba jednoznacnych identifikacnich tidaji ¢tenaie. Na zaklad¢ Ctenai-
ské registrace ma Ctenaf narok na dal$i adresné sluzby, pro jejichz poskytovani je rovnéz tfeba znat jeho
jméno, pfijmeni a adresu. Z téchto divodi knihovna shromazd'uje osobni udaje ¢tenait, u déti i jejich za-
kon. zastupct v rozsahu: Jméno, prijmeni, datum narozeni, bydlisté a rodné cislo.

2. Osobni udaje ve vySe uvedeném rozsahu poskytuje Ctenaf na piihlaSce, jejimz podepsanim poskytuje
souhlas s evidenci téchto udajii v nevefejném seznamu ¢tenarii. Udaje jsou v knihovné zpracovany:

na papirovych prihlaskach

v automatizovaném vypuijcnim systemu v elektronické podobe - bez rodného cisla

u vymahanych pohledavek v evidenci Zalob
Seznamy jsou ulozeny na nedostupném misté a jsou chranény pted vstupem neopravnénych osob. Vstup

do automatizovaného vypujéniho systému je chranén pied vstupem neopravnénych osob systémove.

3. Pravdivost udaji poskytnutych ¢tenafem na piihlasce je povinen zkontrolovat pracovnik knihovny, kte-
ry Ctenare prihlasuje, podle predlozeného platného dokladu totoznosti (u déti do 15 let jejich zdkonného
zastupce).

4. Osobni udaje Ctenail jsou pouzivany pouze pro evidenci vypujcek, individualni komunikaci se ¢tena-
fem, pfipadné pro ucely soudniho vymahani nevracenych pohledavek.

5. Osobni udaje ¢tenaihi jsou uchovavany pouze po dobu trvani smluvniho vztahu mezi knihovnou a ¢tena-
fem. Po jeho skoncCeni jsou papirové nosiCe likvidovany a z elektron. databaze jsou udaje vymazany. Za
likvidaci a vymazani odpovidéa vedouci knihovny.

6. S osobnimi tdaji ¢tenart nakladaji pouze pracovnici knihovny k tomu urceni, ktefi byli fadn¢ pouceni a
seznameni s touto smérnici. Jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o osobnich udajich ¢tenditi a o bezpec-
nostnich opatienich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich udaji. Povinnost mlcenlivosti
trva 1 po skonceni pracovniho poméru nebo piislusnych praci.

7. Osobni udaje Ctenait nesmé&ji byt vyuzivany pro jiné ucely, nez je vySe uvedeno a nesm¢ji byt poskyto-
vany dal$im subjektim.

8. Nedilnou soucasti této smérnice je seznam opravnénych pracovnikd, kteti se svym podpisem zavazuji k
jejimu dodrzovani.
Schvaleno OU Milin

Seznam pracovniki Knihovny Dr. E. Borického v Miliné opravnénych k pristupu k osobnim uda-
jum registrovanych ¢tenari:

Dana REITEROVA, Jitka JAHODOVA, Kamila NERGEROVA
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Sazba a tisk: Knihovna Dr. E. Bofického Milin
2025, aktualizace 2026
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